                                           

АНКЕТНЫЕ ДАННЫЕ

Дата заполнения «____»______________200__г.

Кандидат на вакансию ______________________________________________________

Фамилия, имя, отчество:__________________________________________________________

Дата рождения: ________________ Место рождения:__________________________________

Я согласен(а), что указанная в анкете информация может быть проверена________________

                   (подпись)

Паспорт: серия_________ Номер _________________, выдан (кем)________________________

_______________________________________________ дата выдачи _______________________

Адрес регистрации (прописка)_______________________________________________________

Адрес проживания (фактический) ____________________________________________________

Вы сейчас проживаете:                             Телефоны:

      на собственной жилплощади               

       у родственников, близких                                        

       снимаете квартиру

       в общежитии

       другое


Семейное положение:                                                        

Ваши близкие родственники:

	Степень родства
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место работы и должность

	Муж
	
	
	

	(жена)
	
	
	

	
	
	
	

	Дети:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Родители
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Братья
	
	
	

	(Сестры):
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Откуда Вы узнали о данной вакансии? _____________________________________________

Вредные привычки:______________________________________________________________
Имеются ли ограничения в выборе работы по состоянию Вашего здоровья?

      нет,        есть: __________________________________________________________________

ОБРАЗОВАНИЕ (основное и дополнительное)

	
	Учебное заведение,

факультет

(страна, город)
	Форма обучения  

(дн., веч., заочн.)
	Годы учебы
	Квалификация

	Высшее

Незаконченное высшее
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Среднее техническое, специальное

Общее среднее
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Курсы, повышения квалификации, тренинги, стажировки
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


СВЕДЕНИЯ О ТРУДОВОМ ОПЫТЕ

Включая информацию о работе по совместительству и о работе в настоящее время

(Информацию размещайте В  ХРОНОЛОГИЧЕСКОМ ПОРЯДКЕ, по возможности, пишите подробнее)

	Дата
	Предприятие
	Должность
	Причина 

Увольнения (реальная)

	приема
	увольнения
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Знание иностранных языков

Язык: ___________________________________ Степень владения_________________________

Где изучался: _____________________________________________________________________


Водительские права:           есть, категория «____», «____» с _______ года           нет

Личный автомобиль:          есть, марка ______________________________           нет

Опыт работы с компьютером:

      Нет опыта работы             Пользователь             Опытный пользователь            Программист

Знание компьютерных программ ____________________________________________________

Опыт работы с оргтехникой:

      Факс              Копир            Офисная АТС            Сканер            Другое __________________

Ваши увлечения (хобби): __________________________________________________________

Уровень заработной платы на последнем рабочем месте ______________________________










с учетом всех выплат

ЧТО БЫ ВЫ ХОТЕЛИ СООБЩИТЬ О СЕБЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНО:

Ваши отличительные личностные качества ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительные навыки и умения __________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наличие деловых и личных связей в городе, регионе, по России _________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПОЖЕЛАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ

Предполагаемая должность, специальность 

1. _____________________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________________

Направления деятельности, в котором бы Вы хотели проявить себя, работая у нас_____________

________________________________________________________________________________________

Желаемый уровень з/платы на испытательный срок ________________________________________

Желаемый уровень з/платы по окончании испытательного срока ____________________________

Дополнительные  требования к новому месту работы _______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Командировки __________________________________________________________________________

Желаемый график работы _______________________________________________________________

РЕКОМЕНДАТЕЛИ

Самые ценные рекомендации – это рекомендации коллег.

Приведите, пожалуйста, контактную информацию о двух Ваших сослуживцах, которые работают (работали) с Вами на одном профессиональном уровне (или вышестоящих), которые могли бы охарактеризовать Ваши профессиональные качества.

Мы гарантируем конфиденциальность предоставленной информации.

1. Ф.И.О. рекомендателя ___________________________________________________________________

Компания, в которой Вы работали с рекомендателем  ________________________________________

Должность рекомендателя в то, время, когда Вы работали вместе ______________________________

Рабочий телефон рекомендателя (в настоящее время) ________________________________________

Домашний\контактный телефон __________________________________________________________

2. Ф.И.О. рекомендателя ___________________________________________________________________

Компания, в которой Вы работали с рекомендателем  ________________________________________

Должность рекомендателя в то, время, когда Вы работали вместе ______________________________

Рабочий телефон рекомендателя (в настоящее время) ________________________________________

Домашний\контактный телефон __________________________________________________________

Заполняется специалистом по кадрам








Место


для


фотографии



































домашний: (_____) ______________ ______________


                       код       №  телефона                        удобное время для звонка


рабочий:     (_____) ______________ ______________


                       код       №  телефона                        удобное время для звонка


сотовый:     (_____) ______________ ______________


                       код       №  телефона                        удобное время для звонка


контактн.:   (_____) ______________ ______________


                       код       №  телефона                        удобное время для звонка


электронная почта: _____________________________


пейджер: ___________________ абонент ___________


                        № телефонов компании-оператора                         № или прозвище











Холост


Не замужем











Женат


Замужем














Гражданский брак











Разведен


Разведена











Вдовец


Вдова















































































































































Собеседование проводил ______________________________________________________________


Мнение о кандидате __________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





Предлагаемые вакансии:


Подразделение __________________________ должность _______________________________


Дата предложения ___________________ Результаты ___________________________________


____________________________________________________________________________________





Подразделение __________________________ должность _______________________________


Дата предложения ___________________ Результаты ___________________________________














